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Connexion: 

 
 
 

 
1.​ Connectez-vous à votre espace en cliquant sur cette case et puis rentrez votre code de 

connexion. 
 
 
 
 
 

 
2.​ Une fois votre code de connexion rentré, cliquez sur la case connexion pour accéder à votre 

espace. 
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Page d’accueil :  
 

 
-​ Statistiques d’assiduité, regroupe le taux de présence, les heures accomplies ainsi que celles 

planifiées. 

 
-​ Accès à la FAQ 
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Mon compte : 

 
-​ Cliquez sur la photo de profil pour accéder à votre compte 

 
-​ Ou sur l’icône personnage en haut à droite pour accéder à votre compte. 
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-​ Ici vous retrouverez l’intégralité de vos documents.  
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Formations :  

 

-​ Cliquer sur l’onglet formation 

 
-​ Maintenant, vous avez accès à l’ensemble des matières disponibles. Les cours se débloquent 

à certaines dates. Cliquez sur “accéder à la matière”. 
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-​ Par la suite tous les cours de la matière s'affichent. Il est possible que certains cours ne 

soient pas accessibles, dans ce cas, il faudra attendre une certaine date pour y avoir accès. 
Enfin, Cliquez sur “accéder à la matière”. 

 
-​ Voici la page avec l’intégralité du contenu du cours.  
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-​ Pour émarger, vous devez cliquer sur “Émarger électroniquement”. 

 
-​ Cette fenêtre s’ouvrira, vous pourrez donc signer électroniquement.  
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-​ Une fois fait, cliquez sur “sauvegarder” et attendez. 

 

 
-​ Enfin, cette nouvelle fenêtre apparaît, vous pouvez fermer et reprendre votre cours 
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-​ Vous pouvez mettre une note de 1 à 5 étoiles sur le cours.  

 
-​ Une fois que vous avez choisi la note pensez à cliquer sur “soumettre votre évaluation”. 
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-​ Sur le côté droit de la page, vous pouvez cliquer sur vidéo, cours, exercices ou ressources 

supplémentaires. Cette option vous permet de vous rendre à l’endroit en question sur la 
page.  

 
-​ Dans la section exercice, vous pouvez soit directement écrire dans la zone de texte ou 

joindre un fichier. 
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-​ N’oubliez pas d’appuyer sur “envoyer l’exercice”. 
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Calendrier :  

 
-​ De retour sur la page d’accueil. Cliquez sur “Calendrier” pour accéder à votre emploi du 

temps. 

 
-​ Vous pouvez cliquer sur “mois précédent” pour voir le calendrier du mois précédent.  
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-​ Cliquez sur “mois suivant”” pour voir le calendrier du mois suivant.  
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Accompagnement :  

 
-​ Cliquer sur “accompagnement” pour accéder à différents tips, solutions,... 

 

 
-​ Cliquez sur “voir détails” pour accéder à l’article au complet. 
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Absences :  

 
-​ Pour suivre votre assiduité, cliquez sur “absences” 

 
-​ Ici, vos cours s’afficheront. Vous pourrez émarger, en cliquant sur “j’étais présent”. 
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-​ Comme tout à l’heure, vous pourrez signer dans la fenêtre qui s’ouvre.  

 
-​ N’oubliez pas de cliquer sur “Sauvegarder” pour que votre présence soit prise en compte. 
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-​ C’est lorsque cette page s'affiche que vous pourrez cliquer sur “fermer”. 

 

 
-​ Vous pouvez aussi justifier vos absences en cliquant sur “justifier vos absences”, en joignant 

votre certificat ou autre.  
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Notifications :  
 

 
-​ Cliquez sur “Notifications” pour ne rien rater. 

 
-​ Ou sur l’icône cloche en haut à droite pour accéder aux notifications. 
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-​ Ici, seront affichées les différentes nouveautés. Vous pourrez cliquer pour en apprendre 

davantage.  
 

 
-​ Maintenant, vous pourrez lire la note dans son intégralité. 
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Mon livret d’apprentissage :  
 

 
-​ Cliquez sur “mon livret d’apprentissage” pour accéder à son contenu.  

 
-​ Cliquez sur “consulter” pour voir le compte-rendu des rendez-vous tripartite. (élève, 

école, entreprise) 
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Mes évaluations : 

 
-​ Pour accéder à vos évaluations, cliquez sur l’onglet “Mes évaluations” 

 
-​ Vont s’afficher vos évaluations à effectuer, cliquez sur “Commencer” pour en effectuer une. 
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-​ Une fois l’évaluation finie, cliquez sur “soumettre” pour rendre votre évaluation. 
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Mon bulletin de note : 

 
-​ Pour accéder aux résultats de vos différentes évaluations et vos bulletins cliquez sur “Bulletin 

de note”. 

 
-​ S’affichent vos résultats aux évaluations et votre moyenne générale. 
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Messagerie :  
 

 
-​ Pour accéder à vos messages reçus ou si vous désirez contacter une personne de l’école 

cliquez sur “messagerie”. 

 
-​ Ici, s’afficheront vos différentes discussions, les messages envoyés et reçus. Si vous 

souhaitez envoyer un message, cliquez sur “+”. 
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-​ Par la suite, pour choisir votre destinataire cliquez sur le menu déroulant en dessous de 

“destinataire”. 

 
-​ Maintenant, choisissez votre destinataire parmi la liste en cliquant sur votre choix. 
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-​ Écrivez votre message dans le bloc de texte en dessous de “message”. Une fois, votre 

message prêt, cliquez sur “envoyer”.  
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Déconnexion : 

-  C’est simple, pour se déconnecter, il suffit de cliquer sur l'onglet “Déconnexion”. 
 

   
-​ Ou sur l'icône de déconnexion en haut à droite. 
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Aide et documentation :  
 

 
-​ Si tu as besoin d’aide sur l’utilisation de la plateforme, clique sur “aide et documentation”. 

 
-​ Utilise le lien pour obtenir le PDF 

 
 
 

30 



 

Vos suggestions :  
 

 
-​ Si vous souhaitez nous soumettre une idée, cliquez sur “vos suggestions”. 

 
-​ Une fois sur cette page la procédure à suivre pour nous soumettre une idée sera détaillé. 
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Signaler un bug :  
 

 
-​ Un bug ? Dit le nous, cliquez sur “signaler un bug”. 

 
-​ Maintenant, tu as toute la démarche à suivre. 
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Statistiques :  

 
-​ Sur le nombre en pourcentage avec une courbe de statistique, au survol, vous pourrez 

prendre connaissance de vos cours validés.  
 

 
-​ Sur le nombre d’heures effectuées/nombre d'heures à effectuer, au survol, vous pourrez 

prendre connaissance de vos heures de formation réalisées sur celles que vous devez 
effectuer. 
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